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職務申請書
APPLICATION FORM
                            
                                                                員工編號：            到職日期：      
	JOB PARTICULARS 申請職務資料
	





	Position Applied for職務名稱：第1選擇：                  第2選擇：
	

	Salary Expectation 期望薪資 :
	

	Possible Date of Commencement可到職日期 :
	



	PERSONAL DETAILS 個人資料      □一般 Basic □外籍 Foreigner □其他others, 說明 Remark                       

	Name中文姓名：                             英文名：                         

	Date of Birth出生日期：     年     月     日  Age年齡 ：             Gender性別：

	Nationality國籍：                             I.D. # 身份證號碼：   

	Passport # 護照號碼：                        Resident Certificate # 居留證號：

	Current Address現居地址：

	Family Address 戶籍地址：

	Home Phone 住家電話：                       Mobile Phone行動號碼 :

	Email Address電子信箱：     

	Emergency Contact 緊急聯絡人：                   Relationship關係：         Tel #電話：



	EMPLOYMENT HISTORY (Start with Most Recent) 工作經驗 (由最近期工作開始填寫)

	Employer
公司名稱
	Position
職位
	Dates Employed期間
	Basic Salary
基本薪資
	Allowance
津貼

	
	
	Month月/Year年
	Month月/Year年
	
	

	
	
	
	
	
	

	Reference推薦人
	Tel No.電話
	Reason for Leaving離職原因：

	
	
	

	Employer
公司名稱
	Position
職位
	Dates Employed期間
	Basic Salary
基本薪資
	Allowance
津貼

	
	
	Month月/Year年
	Month月/Year年
	
	

	
	
	
	
	
	

	Reference推薦人
	Tel No.電話
	Reason for Leaving離職原因：

	
	
	

	Employer
公司名稱
	Position
職位
	Dates Employed期間
	Basic Salary
基本薪資
	Allowance
津貼

	
	
	Month月/Year年
	Month月/Year年
	
	

	
	
	
	
	
	

	Reference推薦人
	Tel No.電話
	Reason for Leaving離職原因：

	
	
	

	EDUATION & QUALIFICATIONS 學歷

	Education Level
教育程度
	Name of School
學校名稱
	Location
地點
	Dates Employed期間
	Major
主修
	Situation
進修/畢業

	
	
	
	Month月/Year年
	Month月/Year年
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	LANGUAGES (Please Tick) 語言能力 (請在空格內打勾)

	WRITTEN 書寫
	SPOKEN 會話

	English英文
	□Good流利 □Fair中等 □Poor略懂
	English英文
	□Good流利 □Fair中等 □Poor略懂

	Japanese日文
	□Good流利 □Fair中等 □Poor略懂
	Japanese日文
	□Good流利 □Fair中等 □Poor略懂

	Korean韓文
	□Good流利 □Fair中等 □Poor略懂
	Korean韓文
	□Good流利 □Fair中等 □Poor略懂

	Others其他
	
	其他 Others
	



	ADDITIONAL SKILLS 技能及專長

	Typing打字：□中文輸入法：____________words/minute字/分鐘：_________ 、 □英打字/分鐘：_________

	Computer Software電腦軟體：

	Windows視窗系統：□Experienced熟練   □Average一般   □Poor略懂

	Microsoft office： EXCEL ： □Experienced熟練   □Average一般   □Poor略懂

	WORD ： □Experienced熟練   □Average一般   □Poor略懂

	POWERPOINT ： □Experienced熟練   □Average一般   □Poor略懂

	Others其他電腦技術：

	

	Driver’s License駕照：□機車   □小客車   □重型機車   □其他：

	Culinary Certificates廚師證照：□技術師證：______________________________________________________   □廚師證

	Engineering Certificates工程證照：□技術師證：__________________________________________________

	Others其他技能證照：

	



	OTHER COURSES ATTENED (include Training) 其他學歷 (包括訓練及交流)

	Name of Course
課程名稱
	Course Duration
就讀期間
	Location
地點
	Qualification/Exposure Obtained取得資歷
	Date Obtained
畢業日期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	FAMILY STATUS 家庭狀況

	Name姓名
	Relationship關係
	Age年齡
	Job職業
	Tel No.電話
	Residence居住地

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



	EMPLOYMENT MEDIA 就業媒介

	Are you Introduced by the current hotel associates您是否經由酒店現職員工介紹：

	□Yes是，請繼續回答第1項        □No否，請繼續回答第2項

	1. Name 姓名：                Position 職務：                      Relationship 關係：

	2. □104 Job Bank 104人力銀行  □Advertisement廣告(媒體名稱) ：______________ □其他：_____________



	PLEASE ANSWER ALL OF THE FOLLOWING QUESTIONS 請回答以下問題

	In labor law, we are using 4 weeks duty roster and all public holidays are eligible to change to other appointed date. Are you prepared to work rotating shifts, including night?
本公司為一般旅館業，遵循勞動法令經勞資會議實施4週變形工時(全年度法定假日均可挪移且可排班輪休)。
若您所屬單位為營運所需實施輪班制度包含夜班輪值，您是否可配合?                       □Yes是 □No 否

	Have you ever been discharged from employment due to unsatisfactory performance or misconduct?
您是否曾因工作表現欠佳或行為不良而被解僱?                                           □Yes是 □No 否

	Are you prepared to follow instructions and work as directed?
您是否願意遵照指示及履行所指定之工作?                                              □Yes是 □No 否

	Will you work under and comply with the rules, regulations, terms and conditions of Renaissance Taipei Shihlin Hotel? 請問您是否願意遵守台北士林萬麗酒店的工作規則?                               □Yes是 □No 否

	I have no objections to Renaissance Taipei Shihlin Hotel seeking verification and additional information to any matter disclosed in this form (including contacting your previous employers for reference check)?
我同意台北士林萬麗酒店確認此申請書的內容及收集工作相關資料(包括與前任僱主聯絡)?    □Yes是 □No 否



	DECLARATION (Please read and sign before submitting the application)
聲明(簽署及遞交申請書前，請先詳細閱讀以下條文)

	I authorize Renaissance Taipei Shihlin Hotel to secure any information regarding myself and I hereby release any person, firm or institution of all liability for any damage whatsoever issuing from such information. I further declare that the statements made by me in this audition form are true, complete and correct. A false statement or dishonest answer to any question may be grounds for my immediate discharge from employment with Renaissance Taipei Shihlin Hotel.

本人授權台北士林萬麗酒店可向本人之前任僱主及/或曾就讀的學校要求提供有關本人的資料以作審核之用，並保證不向他們追究因此而引致的任何責任。本人亦在此證明上述填報的個人資料均屬事實。如有不實本人可被台北士林萬麗酒店立即解聘並不得要求任何賠償。另本表之相關個人資料，均係經由本人同意下所填寫，並無違反我個人意願。

	Applicant Signature申請人簽名：________________________   Dat日期：_______________________

	I.D # 身份證號碼 : ____________________________

	All details will be treated with confidentiality and fairness. Thank you for your interest in joining us at Renaissance Taipei Shihlin Hotel.
所有資料絕對保密，感謝您申請台北士林萬麗酒店的職務。


	人力資源部初試
HR INTERVIEW
	複試
2nd INTERVIEW
	測試成績
GRS Assessment

	
	
	

	□合適             □不合適
ACCEPTED        DECLINED

面試者簽名 Interview Signature:
	□合適             □不合適
ACCEPTED         DECLINED

面試者簽名 Interview Signature:
	存檔日期 Print as attached date:

        年y      月m      日d		

HR 人力資源部確認:

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	以下部分除簽名外，由人力資源部填寫    FOR HUMAN RESOURCES ONLY
	　
	　
	　
	　
	　

	背景調查
	請參閱附件
	
	
	
	
	
	
	　

	Reference Check
	See the attachment
	
	
	
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
決定錄用
Acceptance




	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	部門：
	職務：
	      職級：
	　

	
	Department
	
	Position
	
	
	      Band
	
	　

	
	　
	
	
	
	
	
	
	　

	
	日期：          年       月       日
	
	
	
	
	　

	
	Hire Date
	
	
	
	
	
	
	　

	
	　
	
	
	
	
	
	
	　

	
	試用期薪資：NTD$           試用期後薪資：NTD$                其他： 
	　

	
	Probation Salary              After probation Salary                Other
	　

	
	　
	
	
	
	
	
	
	　

	

HRD/ Date
人力資源總監/日期
	

Deputy General Manager / Date
副總經理/簽名
	

General Manager / Date
總經理/簽名
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ENGLISH EXAMINATION
A. WRITTEN:
Please write a simple answer in English to the following questions as best as you can.
1. Do you like the Hotel Business? Why?







2. Why are you applying this job in Renaissance Taipei Shihlin?







3. Renaissance Taipei Shihlin demands a high standard of performance from its employees. Why do you think Renaissance Taipei Shihlin should hire you?







B. ORAL EXAMINATION:
According to the amount of information given, and the clarity and originality of response, his (her) English speaking ability is rated as:
	No Response
	Poor
	Fair
	Good
	Excellent

	
	
	
	
	


C. GENERAL COMMENTS:
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