國立高雄餐旅大學自籌收入支應膳宿禮品交通費用申請表

	事由
	□一般性會議      □國際性會議      □學術交流活動
□產學合作活動    □國際交流活動

	日期及地點
	

	賓客姓名/服務單位/職稱/人數
	

	本校陪同人員姓名
	

	膳費/住宿費/禮品費/交通費
	膳費：每人 元，合計 元
住宿費：每人 元，合計 元
禮品費：每人 元，合計 元
交通費：每人 元，合計 元
總計 元

	經費來源
	計畫編號/名稱：

	申請人 
	單位主管或

計畫主持人
	主計室
	校長或

授權核准人

	
	
	
	


說明：

一、依據本校辦理學術、產學及國際交流活動支給要點規定辦理。
二、本校各單位辦理學術交流及產學合作活動所需經費，由行政管理費、委辦或產學計畫結餘款及受贈收入支應。國際事務處辦理國際交流活動所需經費，由自籌收入支應。

三、參加對象主要為校外人士者，膳宿、禮品費支給上限如下(本表金額，幣別均為新臺幣)：
(一)一般性會議、講習、訓練及國內研討（習）會。

1.膳費：800元/人日
2.宿費：2,500元/人日

(二)國際性會議、研討會（不包括僅邀請國外人士來我國演講及授課者）。

1.膳費：1,500元/人日

2.宿費：2,500元/人日、外賓4,000元/人日

(三)學術交流、產學合作及國際交流活動。
1.膳費：1,500元/人次

2.宿費：3,500元/人日

3.禮品費：1,000元/人次

(四)交通費因特殊需要，得報支計程車資及飛機、高鐵之商務艙或相同之座位。

(五)膳宿、禮品費超過支給標準者，應專案簽奉校長核准後辦理；超過支給標準，但未事先簽奉校長核准者，僅得依規定上限報支。

四、本申請表學術單位授權院長、共同教育委員會主任委員代為決行，行政單位奉校長核准後辦理。經費報支時，檢附核准之申請表或奉准簽陳。
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