
國立高雄餐旅大學產學合作計畫收支管理要點 
 

   111年6月2日本校第488次行政會議審議通過 

111年9月28日111學年度第1學期第1次校務基金管理委員審議通過 

一、 為促進本校產學合作計畫經費合理運用，依據「國立大學校院校務基金管理及監督辦法」

及本校「校務基金自籌收入收支管理要點」之規定，特訂定本要點。 

二、 本校獲得政府科研補助或委託辦理收入之收支管理適用本要點；以本校產學營運總中心

名義承接計畫者，從其「產學營運總中心暨所屬中心產學合作業務收入收支管理要點」

規定辦理。 

國家科學及技術委員會產學合作研究計畫經費補助從其規定辦理。 

三、本要點名詞解釋 

(一)產學合作收入，指本校依「專科以上學校產學合作實施辦法」辦理相關事項所獲得

之收入，其收支概依本要點規定辦理。 

(二)產學合作計畫總經費（以下簡稱總經費），指計畫執行經費及行政管理費（以下簡稱

管理費）。 

(三)產學合作計畫結餘款(以下簡稱結餘款)，指本校各學術、行政單位及其所屬之計畫

主持人所執行之產學合作計畫，其計畫已執行完畢且賸餘經費不需繳回委託機關之

款項。 

(四)計畫主持人：同本校「產學合作計畫實施作業要點」第三點第一款之解釋。 

四、產學合作收入應由委託機關(構)依合作契約（以下簡稱合約）之規定，由本校開立統一

收據按期繳付計畫經費；以公文書方式接受之委託計畫，行政程序陳核完成視同簽約，

委託經費請領形式得依雙方約定辦理。 

前項產學合作收入應全數納入校務基金。 

五、 計畫執行經費之規劃及編列執行依合約內相關規定辦理；管理費應由本校統籌分配運用，

以支付本校必要之一般行政費用，或支用於提昇本校產學合作與學術研究水準之相關獎

補助費用。 

計畫主持人依合約執行項目所需各項費用如人事費、業務費、其他費用及管理費等編列

預算表，經費支用用途應符合計畫執行所需，經行政程序簽會研究發展處(以下簡稱研發

處)及主計室，陳核校長同意完成後辦理契約用印程序。 

六、總經費運用 
(一)政府各級機關之計畫，從其經費運用之規定。 

(二)非政府各級機關之計畫，依據合約內容及計畫書內經費規定。 

(三)計畫各項經費之流用除委託單位另有規定或需公文同意，除管理費外，各項經費可

自行流用。 

(四)計畫合約期限屆滿，除委託或合作單位另有規定外，如需展期執行應先取得委辦單

位書面同意。 

前項計畫執行期滿，應檢送產學計畫結案通知書(另訂之)完成校內結案作業。 

七、管理費之編列比例 

(一)總經費未達新臺幣(下同)十萬元，以計畫總金額至少百分之五編列。 

(二)總經費十萬元以上，以計畫總金額至少百分之十二編列。 

(三)政府科研補助、政府機關或公營事業機構委託辦理計畫之收入，對管理費編列比例

另有規定者，依其規定。 

(四)以產學合作案方式舉辦之學術研討會，由自行收費及民營機構補助款等二項經費總



額提列百分之五，政府機關補助款得不提列管理費。 

八、管理費之分配 

(一)管理費編列比例達第七點第二款標準者，提撥該計畫總金額百分之二為計畫主持人

獎勵金。 

(二)提撥計畫主持人獎勵金後之分配原則： 

1. 學校統籌百分之四十。 

2. 依計畫執行貢獻比例之學術或行政單位百分之四十。 

3. 協助推動產學合作行政單位百分之二十：研發處百分之六、主計室百分之五、總 

務處百分之五、人事室百分之二、秘書室百分之二。 

(三)單位執行產學合作計畫者，獎勵金則回饋至單位管理費專帳。 

(四)產學合作案完成結案程序，由研發處確認計畫主持人依第二款管理費分配金額後，

由主計室協助撥付事宜。 

九、管理費之用途範圍 

(一)支援產學合作案執行應辦理事項所需一般行政業務費用等。 

(二)本校教師學術研究或產學合作表現優異之獎勵費用。 

(三)講座鐘點費或諮詢費。 

(四)執行產學合作計畫需用之接待餐費及禮品費，其支給上限依本校「辧理學術及產學

交流之各類會議支給要點」規定辦理。 

(五)參加學術性活動或交流之國內、外差旅費。 

(六)國內外學術研討會註冊費及雜費。 

(七)發表國際學術性期刊之相關費用。 

(八)教學研究設備之購置及維護。 

(九)編制外人員人事費。 

(十)其他與本校教學、研究及產學合作有關之費用(需經該單位內部會議通過)。 

十、 管理費一經提列後，不得流出至其他科目支用；但計畫經費變更以致管理費不足時，

則應補足之。 

管理費專帳不限定使用期間，年度結束之餘額，保留至下一年度繼續使用。 

十一、 計畫經費墊款與歸墊原則 

(一)計畫完成簽約程序並於款項撥入本校後，始得動支計畫經費。政府機關委辦案，需

於撥款前動支並核銷經費者，應填列本校「補助或委辦計畫經費墊付申請表」，經行

政程序完成後，送交主計室辦理。 

(二)產學計畫案墊款應於計畫款項撥入本校後立即歸墊，計畫執行過程因減價驗收以致

未能如數撥款或合約期限屆滿日起六個月內尚未歸墊，應由計畫主持人負責歸墊之；

該經費得由計畫主持人結餘款或獎勵金支付，並經行政程序簽准後扣款。 

(三)該計畫主持人無結餘款或獎勵金，應由計畫主持人負責籌措歸墊，無法一次支付者

或未支付者得循相關法律追墊或依相關人事規定辦理。 

十二、 結餘款處理原則 
(一)結餘款不足三千元者，一律由學校收回統籌運用。三千元以上者，轉入計畫主持人

結餘款專帳，結餘款專帳不限定使用期間，年度結束之餘額，保留至下一年度繼續

使用。計畫主持人離職或退休，該專帳餘額轉入校務基金，學校統籌運用。 

(二)結餘款動支與核銷程序應比照本校經費核銷程序辦理，不得任意移轉於其他用途。 

十三、 結餘款之用途範圍 

結餘款為教學、研究及產學合作發展所需，主持人不得於結餘款支領其個人酬勞，用途

範圍如下： 



(一)聘請計畫專任人員、兼任人員及臨時人員等人事及資遣費用。 

(二)國際會議或學術、產學交流活動用之國內、外差旅費。 

(三)執行產學合作計畫需用之接待餐費及禮品費，其支給上限依本校「辧理學術及產學

交流之各類會議支給要點」規定辦理。 

(四)其他與本校教學、研究及產學合作有關之費用。 

十四、 產學合作計畫案之主持人應確實履行合約規定，違約以致遭沒收履約保證金、未核撥

已墊支之計畫款、違約金、減價驗收、扣款、罰款或其他衍生之損失或因之產生之訟

訴費等，計畫主持人應負賠償責任；該經費得由計畫主持人結餘款或獎勵金支付，若

該計畫主持人無結餘款或獎勵金，應由計畫主持人支付，支付方式比照本要點第十一

點第三款辦理。 

十五、 本要點經行政會議及校務基金管理委員會通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 

本規章負責單位：研究發展處產官學研服務組 



附表 
國立高雄餐旅大學產學計畫結案通知書 

申請日期：  年   月  日 

計畫名稱及

編  號 

計畫名稱：  

校內經費編號：                                                                                                        

計畫主持人

姓名  執行單位 (學院級)            (科系所中心學程) 

委託單位 
□ 政府機關(構)名稱： 
□ 企業、法人單位名稱： 
□ 其他： 

履約期間 
□ 無變更，依合約自     年     月     日起至     年     月     日止 

□ 已變更，變更後自     年     月     日起至     年     月     日止 

履約經費 
□ 無變更，依合約新台幣：          元整 

□ 已變更，變更後新台幣：          元整(原經費為               ) 

經費核銷 
1. 本案於    年     月     日確認經費已全數核銷完畢，不再申請支用。 

2. 結餘金額：＿＿＿＿＿＿＿元（不含行政管理費），主計室覆核：＿＿＿＿＿＿＿元。   
說明：結餘經費納入主持人結餘款專帳運用，不足新臺幣三千元者，學校收回統籌運用。 

計畫執行 
貢獻比例 

分配對象 
(不足請自行增列) 

教學或行政單位/職稱 
貢獻比例分配 
(總計 100%) 

親筆簽名/日期 

計畫主持人 / % / 

共/協同主持人(1) / % / 

共/協同主持人(2) / % / 

請詳閱重要說明： 
1. 本表產學合作計畫貢獻比例分配結果，分配後不得變更。 

2. 本校「產學合作計畫收支管理要點」第八點第二款第二目依據本貢獻比例分配計畫執行單位管理費。 

3. 上述分配比例同時適用於本校「教師進行產業研習或研究作業要點」第九點第二項，及本校「延攬及留住特殊

優秀人才彈性薪資獎勵辦法」第十二條相關規定。 

計畫主持人 研究發展處產官學研服務組 校長(或授權代理人) 

 

 

 

科系所中心學程主管 

 主計室 

 
單位主管（學院級） 

 

備註：1.本申請書請依計畫主持人→科系所中心學程主管→單位主管(學院級)→研發處→主計室→校長之順序核章。 
2.奉核後，(1)請先自行留存影本，(2)影印申請書送主計室辦理關帳作業，(3)將正本送至研發處產官學研服務組。 


