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        我們想瞭解你的一切 

你的經歷, 你對於顧客服務的熱愛, 你對於高品質的追求, 你對於團隊合作的渴望 

�你的基本資料 General Information                                      □ 仍在職  □ 待業中 

應徵職缺 Position Application Form 

□全職人員  □兼職  □實習生 

員工編號  

中文姓名 Chinese Name 英文名 English Name 國籍 Native Province 

照片 

Photo To  
Be Attached 

身份證字號 ID NO. ⻄元出生⽇期 Birth Date 性別 Gender 

婚姻狀況 Marital Status 

□未婚 Single   □已婚 Married 

兵役 Military Service 特殊身份 Handicap or Aborigine 

□ 領有殘障手冊 □ 原住⺠ 

星座/血型 Asterism / Blod Type 身高/體重 Height / Weight 制服尺碼 Size 

上衣：      (尺碼)褲子：      (腰圍) 

住家電話 Tel Number 

 

手機號碼 Cell Number 

 

電子信箱 E-mail 

戶藉地址 Register Address 

現在住址 Present Address    

 

交通工具 Transportation 緊急聯絡人 Emergency Contact 緊急聯絡人電話 Emergency TEL 

 

關係 Relationships 

可到職⽇ Registration Date 希望待遇 Desired salary 

 

求職管道 Avenue of knowing our vacancies： 

□人力銀行網站 □社群網站( FB / IG ) □其他               

□他人推薦                 (Name);              (關係) 

 

� 你可工作的時間 Available Working Hours? (應徵兼職人員才需要填寫) 

 MON TUE WED THU FRI SAT SUN 

可工作時段 
       

� 每週是否可以安排四天班或上滿 32 小時? Could you working for 32 hours or 4 shifts per week ? ______________________ 

� 週末及國定假日是否可以上班? Could your working on the weekends and holidays?  ________________________________ 

 
� 你的語言能力 Language Ability 

語 文 Language 說 Speak 讀 Read 寫 Write 

中文 Mandarin 
不好 

Poor 

中等 

Average 

流利 

Excellent 

不好 

Poor 

中等 

Average 

流利 

Excellent 

不好 

Poor 

中等 

Average 

流利 

Excellent 
 

英文 English 
不好 

Poor 

中等 

Average 

流利 

Excellent 

不好 

Poor 

中等 

Average 

流利 

Excellent 

不好 

Poor 

中等 

Average 

流利 

Excellent 

法文 French 
不好 

Poor 

中等 

Average 

流利 

Excellent 

不好 

Poor 

中等 

Average 

流利 

Excellent 

不好 

Poor 

中等 

Average 

流利 

Excellent 
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� 你的工作經歷 Employment Experiences 
 

From 自 

(年/月) 

 

To 至 

(年/月) 

公司名稱 

Name of Company 

職位 

Position 

薪 資 

Salary 

離職原因 

Reason For Leaving 

      

      

      

      

 

� 你的學歷 Education Status  

 

� 你的專業證照 Certifications 

  □丙級餐旅服務技術士 

  □丙級調酒技術士 

  □丙級⻄餐烹調技術士 

  □國際咖啡調配師 

  □⼄級中餐烹調技術士 

  □⼄級烘焙食品技術士 

  □⼄級飲料調製技術士 

  □廚師證 

  □丙級中餐烹調技術士 

  □丙級烘焙食品技術士 

  □丙級飲料調製技術士 

  □其他___________________ 

 

� 你的健康狀況 Describe any physical defects and recent serious illness 

□正常 Normal  

□曾患有任何食物傳染疾病，請詳述狀況。Food-Borne illness, details :                                            

□曾罹患慢性疾病，請詳述狀況。Chronic disease, details :                                                       

□曾罹患重大傷病，請詳述狀況。Critical disease, details :                                                         

     請詳述上述傷病目前治療之狀況 Cure state Details :                                                            

 

� 聲明書 Declaration  

 

  是否有被資遣的紀錄? Have you ever been terminated from employment?  
    否 No / 是 Yes ，_______________________________________  

是否曾有犯法記錄或正受有判刑通告,尚未結案? Have you ever been convicted in a Court of law?  

  否 No / 是 Yes ，_______________________________________ 
 

茲聲明以上所提供的⼀切資料，皆屬實情，在本人上任後，如被查出上述聲明有虛構成份，公司方面保留辭退本人之權利。 
All the information here is true and complete to the best of my belief. If, after engagement, it is found that any   

statement is false, I acknowledge that the Company reserves the right to terminate my service.  
                                     
�本人同意未來錄取後，將會配合公司的所有相關管理規定，若有違反願接受公司的相關處分。 

I agree that the future after hired, will cooperate with all the relevant regulations of the company, if it is willing to accept the 

punishment in violation of the company. 

簽名 Signature                              (親簽)          日期 Date                                  

等別
Grade 

學 校 名 稱 

Name of School 

科 系 

Major Subject 

畢業 

Graduated 
入學年月 離校年月 

最高學歷 

  □是 Yes 

□否 No 

 

 
 

次高學歷 

  □是 Yes 

 □否 No 
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� 面談評估 NTERVIEW ASSESSMENT 

評估項目 評估內容 評估者 Above  Average Below 

意願/興趣 Motivation 

Fit/Interest 

應徵者對於加入本公司及該職位有高度興趣 Has a genuine interest 

in joining the company and taking on the position 

(1st) 5 4 3 2 1 

(2nd) 5 4 3 2 1 

態度/個性 Attitude/ 

Personality 

應徵者的態度是真誠有禮，積極，尊重及和善的 

Is courteous, sincere, positive, respectful, pleasant, and friendly 

(1st) 5 4 3 2 1 

(2nd) 5 4 3 2 1 

儀表 

Overall Appearance 

應徵者精神奕奕，穿著整齊，裝扮得體合宜 

Is intelligent and well-groomed 

(1st) 5 4 3 2 1 

(2nd) 5 4 3 2 1 

適應力 Culture 

Fit/Adaptability  

應徵者自我要求高，自律，適應力強，且與人互動能力佳 Is 

self-demanding, disciplined, adaptable and gets along with people 

(1st) 5 4 3 2 1 

(2nd) 5 4 3 2 1 

知識背景 

Job Knowledge 

應徵者具備相關工作經驗及知識 

Has relevant work experience and sound knowledge about the job 

(1st) 5 4 3 2 1 

(2nd) 5 4 3 2 1 

自信心 

Confidence  

應徵者以肯定的姿態對答問題 

Shows confidence and asks relevant questions 

(1st) 5 4 3 2 1 

(2nd) 5 4 3 2 1 

應對技巧

Conversational Ability 

應徵者的回答清晰有條理 

Well organized and clear responses  

(1st) 5 4 3 2 1 

(2nd) 5 4 3 2 1 

整體表現 

OverallInterview 

應徵者的興趣與特質符合該職位及團隊 

Qualified and suitable for the position & team 

(1st) 5 4 3 2 1 

(2nd) 5 4 3 2 1 

初試 First Interview 

□ 推薦 Recommended 

□ 拒絕 Declined 

總評 Comments: 

 

 

 

 

 

 

簽名：                      日期： 

Signature                   Date 

複試 Second Interview 

□ 推薦 Recommended 

□ 拒絕 Declined 

總評 Comments: 

 

 

 

 

 

 

簽名：                   日期： 

Signature                    Date 

� 任用決定 APPROVAL TO HIRE 

面試者姓名 
(必填) 

任用單位 
(必填) 

任用日期 
(必填) 

任用職稱 
(必填) 

職等 
(必填) 

核定薪資 
(必填) 

其他(如有特殊備註，請務必先行說明) 

 

現有單位人力總數  

全職人數：       兼職人數： 

主管級(含)以上 人

資

單

位 

 核

決

主

管 
(領班級以上人員，簽核至部門

/單位最高主管) 

直

屬

主

管  

董

事

⻑ 

 

 


