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一、 登入系統 

1. 在校生請用入口網帳密登入在校生系統 

在【研發處資訊系統】選單下，挑選學生實習的各項功能 

 

 

 

二、 實習機構名錄 

1. 請點選【研發處資訊系統】/【實習機構名錄】。 

 

2. 程式上方為查詢區域，使用者可使用業界種類輸入條件後，進行查詢。

下方為本校實習合作機構的查詢結果列表。 
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三、 學生面談時間登錄 

1. 請點選【研發處資訊系統】/【實習-學生面談時間登錄】 

 

2. 此功能需在承辦單位設定的開放時間內才可進行填寫。 

 

3. 若是在開放填寫的時段，會顯示一份承辦人員提供的注意事項，請詳讀

後，點選【已經了解，開始登錄面試資料】 
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4. 進入畫面後若要新增面談的實習 機構，請點選【新增面談時間】。下方

為已登錄的面談業界。 

 

5. 進入面談公司登錄畫面，只要挑選想要應徵的廠商，填入面試部門後，

按下【資料存檔】即可。請注意上方【填寫說明】，面談申請有時段及家

數的限制，若有違反將會出現提示無法新增。 

 

6. 若有需要刪除的面談申請，按下該申請第一欄的刪除圖示即可。 
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四、 學生面談名單查詢 

1. 點選【研發處資訊系統】/【實習-學生面談名單查詢】 

 
2. 此功能為提供非開放申請時間，實習生可查詢已完成申請的面試廠商。

下拉式選單會顯示已申請的廠商，選取後按下【查詢】即可。 
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五、 錄取實習單位挑選 

1. 點選【研發處資訊系統】/【實習-錄取實習單位挑選查詢】 

 

2. 此功能需在承辦單位設定的開放時間內才可進行填寫。 

 
3. 進入畫面後下拉式選單可挑選已經被錄取的廠商，挑選後會顯示該廠商

的錄取部門、連絡電話及錄取報到資訊。按下【確定挑選】後即完成挑

選錄取實習單位作業。 

 

4. 若要重新挑選廠商，只需重新選擇廠商再按【確定挑選】即可，已挑選

的廠商會標註(已選)。 
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六、 學生實習現況查詢\報到資訊 

1. 點選【研發處資訊系統】/【實習-學生實習現況查詢\報到資訊】 

 

2. 挑選實習的機構後按下【查詢】，即可顯示該廠商的地址、電話及報到資

訊。下方會列出目前在該廠商實習的學生。 

 

 

七、 實習生滿意度問卷調查 

1. 點選【研發處資訊系統】/【實習-實習生滿意度問卷調查】 
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2. 此功能需在承辦單位設定的開放時間內才可進行填寫，若非開放時段，

注意事項會提示開放的時間並提示目前非開放填寫時間。 

 

3. 除了開放式調查的題目，其他題目皆為必填，若未完成所有必填題目，

按下[確定填寫]會在未完成的題目出現紅色提示。 

 


