
新進人員準備事項通知 

壹、準備文件： 

(一)、 二吋正面半身照片二張。 

(二)、 戶政機關申請之全戶戶籍謄本正本一份(含雙親、子女、以及扶養親屬申報表上所列之全部

親屬，申請日期需為報到日二個月內)。 

(三)、 國民身份證影本一份(請以 A4 格式影印，且不需剪裁)。 

(四)、 學歷證書影本一份。 

(五)、 退伍令影本一份(女性免繳，請以 A4 格式影印，且不需剪裁)。 

(六)、 離職證明書正本一份(確無經歷者免繳)。 

(七)、 三個月內之體格檢查表正本一份，已完成體檢者，報到當天可先交體檢收據，報告可後補。  

       (若未至特約醫院體檢者，請至<勞工體格及健康檢查認可醫療機構>查詢合格之醫療院所。) 

    特約醫院: 

醫院 宏恩醫院 
梅約診所 

(須提前電話預約) 

位址 
台北市大安區仁愛路 4段 71 巷 1號 

02-2771-3161 轉 831 

台北市長安西路 88 號 

02-2555-7728 轉 135 

費用 1050 1600 

檢查 

項目 

□V體格檢查:(1)作業經歷、既往病史、生活習慣及自覺症狀之調查。(2)身高、體重、腰圍、視力、

辨色力、聽力、血壓及身體各系統或部位之理學檢查。(3)胸部Ｘ光（大片）攝影檢查。(4)尿蛋白

及尿潛血之檢查。(5)血色素及白血球數檢查。(6)血糖、血清丙胺酸轉胺酶(ALT)、肌酸酐

(creatinine)、膽固醇、三酸甘油酯、高密度脂蛋白膽固醇之檢查。 

□V供膳檢查: 1.測量身高/體重。2.手部皮膚病、出疹、膿瘡檢查。3.胸部Ｘ光（大片）。4.A 型

肝炎。5.傷寒檢查(糞便)。 

體檢

時間 

周一至周五:08:00-11:00；13:00-16:00 

週六:0800-11:00 

周日及國定假日休息 

周一至周五:08:00-16:00 

週六:0800-12:00 

周日及國定假日休息 

(八)、 中國信託薪資轉帳活儲帳號影本一份(請以 A4 格式影印，且不需剪裁)。 

(九)、 良民證正本一份。 

(十)、 專業證照影本兩份(廚師證照、技術乙丙級證照、工務證照、勞工安全衛生…等)。 

貳、各部門服裝儀容須知： 

           公司會提供制服做更換，請自備鞋子，襪子，詳請參閱服儀辦法。 

參、以下有五點注意事項，請您仔細閱讀： 

(一)、 因應公司業務需要，逾期未報到者，視同自動放棄錄用權利，將不保留您的錄用資格。 

(二)、 如因故放棄錄用資格，請來電告知人力資源部，謝謝您的合作。 

(三)、 報到當天即正式上班，故請於上午 9 點至君品酒店 B3 報到。 

(四)、 報到準備文件，請務必於報到日一星期內繳交，資料繳交齊全後始能領取薪資。 

(五)、 若有其它疑問事項請與人力資源部聯繫。 

       TEL: (02)2181-9950 分機 3115 周小姐  

       敬 祝 

               萬 事 如 意 

                                                       君品酒店 

                                                   人力資源部   敬啟 


